Zatgcznik nr 1

do Zarzgdzenia Nr 6/I11/18
Burmistrza Ustrzyk Dolnych
z dnia 14 marca 2018 roku

Burmistrz Ustrzyk Dolnych
ogtasza konkurs na wolne stanowisko pracy podinspektora w Wydziale
Gospodarki Nieruchomosciami i Zagospodarowania Przestrzennego
w Urzedzie Miejskim w Ustrzykach Dolnych

Do konkursu na wolne stanowisko pracy podinspektora w Wydziale Gospodarki
Nieruchomosciami i Zagospodarowania Przestrzennego w Urzedzie Miejskim
w Ustrzykach Dolnych moze przystapic osoba spetniajgca nastepujace niezbedne
warunki:

|I. Posiada:

1) obywatelstwo polskie,

2) wyksztalcenie wyzsze w zakresie geodezji i kartografii,

3) doswiadczenie zawodowe: co najmniej dwuletni staz pracy zwiazany z zawodem,

4) znajomos¢ programow: IMPA, E-MAPA, EWMAPA, WORD EXEL.

5) znajomos$¢ systemu informacji prawnej LEX oraz umiejetnosé obstugi komputera;

6) znajomosc ustaw: kodeks postepowania administracyjnego, ustawa o gospodarce
nieruchomosciami, prawo geodezyjne i kartograficzne, o samorzadzie gminnym
i innych w zakresie geodezji i kartografii.

[l. Ponadto:

1) posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z peini praw
publicznych;

2) nie byta karana i nie toczy sie przeciwko niej postepowanie karne;

3) nie byla skazana prawomocnym wyrokiem za umysinie popetnione przestepstwo lub
przestepstwo skarbowe;

4) nie byla karana zakazem pefnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem $rodkami
publicznymi o ktérych mowa w art. 31 wust1 pkt 4 ustawy z dnia
17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych;

ll. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) prowadzenie ewidencji mienia komunalnego,

2) zarzgdzanie nieruchomos$ciami mienia komunalnego,

3) prowadzenie regulacji stanu prawnego nieruchomosci w ksiegach wieczystych,

4) prowadzenie postepowan  administracyjnych zwigzanych z podziatem
i rozgraniczeniem nieruchomosci,



5) udziat w pracach terenowych przy wznawianiu granic nieruchomosci, odnowie
ewidencji gruntow,
6) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwoleri na wejscie w teren na
nieruchomosci mienia komunalnego,
7) prowadzenie spraw zwigzanych z numeracjg nieruchomosci (w systemie IMPA),
8) wykonywanie sprawozdan wynikajgcych ze swoich obowigzkow,
9) prowadzenie archiwum dla Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami
I Zagospodarowania Przestrzennego,
10) wykonywanie innych zadarn wynikajacych z przepiséw szczegélnych oraz zleconych
przez przetozonego,
11) prowadzenie aktualizaciji rejestru decyzji o} warunkach zabudowy
i zagospodarowania terenu, decyzji lokalizagji inwestycji celu publicznego
w systemie informacji przestrzennej e-mapa,
12) obstuga stron.

IV. Dokumenty wymagane w ofertach pracy sktadanych przez kandydatow:

1) CV;

2) List motywacyjny;

3) Odpis lub po$wiadczong za zgodno$¢ z oryginatem kopie dyplomu ukoriczenia
studiow wyzszych;

4) Kserokopia dowodu osobistego;

5) Odpisy lub poswiadczone za zgodno$é z oryginatlem kopie dokumentow
potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje;

6) Oryginaly lub pos$wiadczone za zgodno$é z oryginatem kopie dokumentow
potwierdzajacych posiadany staz pracy:;

7) Zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania
pracy na w/w stanowisku;

8) OSwiadczenie kandydata o peinej zdolnosci do czynnosci prawnych
I korzystaniu z petni praw publicznych;

9) Oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe;

10) Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb
przeprowadzenia konkursu na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie
danych osobowych (jedn. tekst. Dz. U. z 2016 r. poz. 922).

V. Termin i miejsce sktadania ofert.

Oferty wraz z zatgcznikami nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach, z podanym
adresem zwrotnym, kontaktem telefonicznym i dopiskiem ,Konkurs na wolne
stanowisko pracy podinspektora w wydziale Gospodarki Nieruchomosciami
i Zagospodarowania Przestrzennego w Urzedzie Miejskim w Ustrzykach Dolnych”,
w terminie do dnia 28 marca 2018 r. w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Ustrzykach
Dolnych, ul. Kopernika 1, 38-700 Ustrzyki Dolne lub droga pocztowa na adres Urzedu.
Decydowa¢ bedzie data wptywu do Urzedu Miejskiego.



VI. Informacje dodatkowe:

1) CV oraz list motywacyjny powinny byé podpisane wiasnorecznie i czytelnym
podpisem,

2) Konkurs zostanie przeprowadzony w formie testu i rozmowy kwalifikacyjnej,

3) Konkurs przeprowadzi komisja powofana przez Burmistrza Ustrzyk Dolnych,
0 miejscu i terminie przeprowadzenia postepowania konkursowego kandydaci zostang
powiadomieni indywidualnie,

4) Rozpoczecie zatrudnienia nastapi od dnia 9 kwietnia 2018 r. w petnym wymiarze
Czasu pracy, wynagrodzenie na ogtaszanym stanowisku sklada sie
Z wynagrodzenia zasadniczego i dodatku stazowego. Dopuszcza sie mozliwosé
zatrudnienia na okres prébny nieprzekraczajacy 3 miesiecy.
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VIl. Rozstrzygniecie konkursu nastapi do 6 kwietnia 2018 r.



